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PC-Einsteiger 

Alles, was Sie zum Einstieg wissen müssen 

 
 
 

Seminardauer: 12 UE  
 
 
Kursinhalte: 

 
In diesem ausführlichen Grundlagenkurs lernen Sie, wie man mit einem 
Computer umgeht (Desktop, Fenster, Maus, Menübedienung), wie 
Programme bedient, Daten gespeichert und verwaltet werden (Laufwerke, 
Ordner, Dateien), auch mit externen Datenträgern (Disketten, CDs) wird 
gearbeitet; mit dem Textverarbeitungsprogramm MS-Word werden erste 
Texte erstellt und auch schon gestaltet (formatiert). Es bleibt genug Zeit 
zum Üben, um Sicherheit zu erlangen. In der Kursgebühr ist ein Skript und 
weitere Unterichtsmaterialien enthalten. 
Kleine Gruppengröße (Max. 6 Teilnehmer) gewährt intensive Betreuung. 
 
Voraussetzungen: keine 

 

Gebühr: 179,- €/TN  
inkl. Skript, Handouts und telefonische Hotline 

 
 

Teilnehmerzahl:  max. 6 TN 
 
 

 
 


